Max Mustermann

Musterstraße 1

11111 Musterstadt 

Andrea Musterfrau
Musterstraße 2
22222 Musterstadt 


Musterstadt, den

Anpassung der Betriebskostenvorauszahlung für das Jahr ___ für ________________ (Hinweis: genaue Bezeichnung des Mietobjekts einfügen)
Sehr geehrte Frau Musterfrau,  

mit Schreiben vom ___ haben Sie die Abrechnung über die Betriebskosten für das Jahr ___ erhalten. (In die Belege haben Sie am ___ Einsicht genommen.)

Aufgrund dieser Abrechnung hat sich bei Ihnen ein Nachzahlungsbetrag in Höhe von ___ € ergeben. Dieser Betrag entspricht einer monatlichen Unter(Über-)deckung von ___ €.
Wie Sie der Betriebskostenabrechnung entnehmen konnten, haben sich die Preise für _______ (zB Energie und Wasser) erhöht (ermäßigt).
Wir dürfen Sie deshalb darum bitten, mit Wirkung ab dem ___ Ihre bisherige monatliche Vorauszahlung in Höhe von ___ € um ___ € zu erhöhen (zu ermäßigen). Die künftige monatliche Vorauszahlung beträgt somit nunmehr insgesamt ___ €.

Mit freundlichen Grüßen

Max Musterfrau
