Herr Max Mustermann
Musterstraße 1
11111 Musterstadt

Einwurfeinschreiben oder Einschreiben/Rückschein oder per Bote
Frau
Andrea Musterfrau
Musterstraße 2
22222 Musterstadt

Musterstadt, den

Sehr geehrte Frau Musterfrau.
ich übersende Ihnen die Abrechnung der von Ihnen zu Beginn des Mietverhältnisses geleisteten Kaution.
Die Kaution betrug ___ €. Sie wurde entsprechend der gesetzlichen Vorgaben auf einem Sparbuch mit dreimonatiger Kündigungsfrist angelegt. Ausweislich des in Kopie beigefügten Kontoauszuges/Sparbuches sind bis zum Ende des Mietverhältnisses/Auflösung des Sparbuches Zinsen i. H. v. ___ € zu der Kautionssumme hinzugekommen. Damit erhalten Sie einen Betrag i. H. v. insgesamt ___ €. Bitte teilen Sie mir Ihre Kontonummer mit, damit ich den Betrag überweisen kann.

(Hinweis: Variante – Zutreffendes bitte auswählen)
Die Kaution betrug ___ €. Sie wurde entsprechend der gesetzlichen Vorgaben auf einem Sparbuch mit dreimonatiger Kündigungsfrist angelegt. Ausweislich des in Kopie beigefügten Kontoauszuges/Sparbuches sind bis zum Ende des Mietverhältnisses/Auflösung des Sparbuches Zinsen i. H. v. ___ € zu der Kautionssumme hinzugekommen.

(Hinweis: Variante A)

Im Rahmen der Übergabe hatten wir vereinbart, dass noch folgende Arbeiten auf Ihre Kosten durchgeführt werden:

(Hinweis: Bitte genaue Auflistung der einzelnen Arbeiten)
Den beigefügten Kopien der Rechnungen können Sie die entstandenen Kosten entnehmen. Abzüglich dieser Kosten verbleibt von der Kaution ein Betrag i. H. v. ___ € (Alternativ: haben Sie noch einen Betrag i. H. v. ___ € zu zahlen.) Bitte teilen Sie mir Ihre Kontonummer mit, damit ich den Betrag überweisen kann. (Alternativ: Bitte überweisen Sie den offenen Betrag bis zum ___.___.200_ auf das Ihnen bekannte Konto.)
(Hinweis: Variante B)
Neben der Kautionsabrechnung übersenden wir Ihnen die Betriebs- und Nebenkostenabrechnung für das Jahr 200_. Aus der Abrechnung ergibt sich eine Nachzahlung/ein Guthaben i. H. v. ___ €. Unter Berücksichtigung dieses Abrechnungsergebnisses ergibt sich für die Kaution ein Restbetrag i. H. v. ___ €. Bitte teilen Sie mir Ihre Kontonummer mit, damit ich den Betrag überweisen kann.

Mit freundlichen Grüßen

______________________

Max Mustermann
